Документы, которые необходимо предоставить для получения служебной визы:

1. Заграничный паспорт, срок действия которого истекает не позднее 3-х месяцев после окончания поездки, и копия 1-й странички. В паспорте должна быть, по крайней мере, одна чистая страничка для каждой визы, которая будет вклеиваться в паспорт (например, двое детей, которые вписаны в паспорт родителей, необходимы три чистые странички, т.к. для каждого человека выдается отдельная виза. Паспорт должен идентифицировать личность заявителя – паспорт с нечеткими (неразборчивыми) данными  или фотографиями, которые не позволяют идентифицировать личность заявителя, не принимаются.

Если есть второй действующий паспорт (или сохранилась копия старого паспорта), также необходимо предоставить в Консульство вместе с копией (включая страницы, которые содержат визы и штампы о въезде и выезде) или письменное подтверждение от ОВИРа об изъятии старого паспорта.

2. 3 одинаковых цветных актуальных фото 3,5 см х 4,5 см, сделанных не более чем за 6 месяцев до подачи документов в Консульство. 
Требования к фотографиям: размер фотографии  3,5 см x 4,5 см
  • голова должна занимать приблизительно 70-80% всей фотографии
  • задний фон должен быть светлым

3. Для Консульства: Оригинал и копия национального общегражданского паспорта (только те страницы, которые имеют записи).

4. Справка с места работы на бланке предприятия (обязательно с исходящим номером и датой на бланке). Если справка заполняется на директора предприятия, то справку подписывает заместитель и главный бухгалтер:
Образец справки с места работы (составляется на бланке предприятия):
	Исх. №__________ от _______ (указать дату)

Справка

          Предприятие «____________» подтверждает, что (Ф.И.О.) является сотрудником предприятия и занимает должность (указать должность) согласно приказу   № __ от «день, месяц, год».  Месячный оклад (Ф.И.О.) составляет (рекомендуем указать максимальную цифру в гривнах). 

         На время служебной командировки с ___ по ____ за (Ф.И.О.) сохраняется должность и оклад.
Подписи руководителя и бухгалтера, печать


5. Дополнительные документы для Консульства: 

Документы об имуществе, которым Вы владеете (кредитная карта + выписка из карточных счетов о движении средств за последние 3 месяца, копии документов на квартиру, машину, дачу и т.д.). Посольство проверяет финансовое обеспечение Вашей поездки наличием кредитных карт (например, American Express, Visa, Master Card и других, но не принимаются дебитные (Дебит) платежные карточки, такие как Visa Electron), а также нужны выписки из карточных счетов о движении средств за последние 3 месяца или выписки из банковского счета за последние 3 месяца.

